
 
 
 
 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนหนองหญ้ำไซวิทยำ 
ที่ 200/2564 

เรื่องกำรแต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรงำน 
ของโรงเรียนหนองหญ้ำไซวิทยำ ปีกำรศึกษำ 2564 

………………………………………………………………… 
 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2542  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545  ซึ่งให้มีการจัด
โครงสร้างและกระบวนการจัดการศึกษาของไทยมีเอกภาพเชิงนโยบาย และการปฏิบัติงานนั้นมีความหลากหลาย 
ในทางปฏิบัติ  มีการกระจายอ านาจสู่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา ตามบทบัญญัติมาตรา 39 โรงเรียน
หนองหญ้าไซวิทยา จึงมีการวางโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียน เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ตามภาระงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม               
มีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธ ยมศึกษาสุพรรณบุรี  และส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  จึงแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติ
หน้าที่ตามโครงสร้างการบริหารงาน ของโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยาประจ าปีการศึกษา 2564 ดังนี้ 
 

1. กลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
    นางสาวอรุโณทัย   ภูฆัง  รองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารวิชาการ 
   นายณวรรธน์  ยาสุวรรณ   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารวิชาการ 
  

     1.1 งานคณะท างานกลุ่มงานบริหารวิชาการและกลุ่มสาระการเรียนรู้ ประกอบด้วย 
 1.1.1 นางสาวอรุโณทัย ภูฆัง   รองผู้อ านวยการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        ประธานกรรมการ 
 1.1.2 นายประจิน  ทับโชติ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           รองประธานกรรมการ      
         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย   
1.1.3 นางสาวมัลลิกา เตชะเสนา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           กรรมการ 
         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 

           1.1.4 นางสุรีรัตน์ เกิดณรงค์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                        รองประธานกรรมการ      
                     หวัหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

1.1.5 นางสาคร  ทัศน์ศรี ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา            กรรมการ 
          หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
1.1.6 นายณัฐพล  ดวงจินดา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          กรรมการ 
          หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
1.1.7 นายสุชาติ  เกตุแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        กรรมการ 
         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
1.1.8 นางสาวสุนัน กล าพะบุตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           กรรมการ      
 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
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 1.1.9 นางสาวศรีอุษา วรรธนะบูรณ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           กรรมการ 
          หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 

1.1.10นางสาวจุติพร  สุขสวัสดิ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
 หัวหน้าหมวดพาณิชยกรรม 

          1.1.11 นายณวรรธน์  ยาสุวรรณ      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           กรรมการและเลขานุการ 
มีหน้าที่วางแผนการด าเนินงานกลุ่มงานบริหารวิชาการ จัดท าแผนงานการบริหารงานกลุ่มสาระ การเรียนรู้ 

การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและกระบวนการเรียนรู้ ให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ                    
พ.ศ.2542 และหลักสูตรแกนกลางส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 รวมถึงหลักสูตร
สถานศึกษา ของโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา พุทธศักราช 2552(ปรับปรุง2561) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
วิชาชีพ พุทธศักราช 2562 และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย   
     1.2 งานส านักงานกลุ่มงานบริหารวิชาการ ประกอบด้วย 

1.2.1 นางสาวศิริลักษณ์ อาสน์แก้ว ครผูู้ช่วยโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     หัวหน้างาน 
1.2.2 นางสาวพัชชา มามาตร  ครโูรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

          1.2.3 นางสาวธนวรรณ เต็งรัง  ครโูรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          1.2.4 นางสาวปนัดดา นารี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          1.2.5 นางสาวปริยฎา ลาภักดี              ครอัูตราจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ จัดระเบียบส านักงาน จัดหาวัสดุอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน จัดท าเอกสารหนังสือราชการ  งาน
สารบรรณ ให้เป็นไปตามระเบียบ จัดท ารายชื่อเด็กนักเรียน จัดท าข้อมูลการย้ายของนักเรียนและการท ารายงานผล
การเรียนรายวิชา(ปพ.5) จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงานวิชาการ  ค าสั่งโรงเรียนของกลุ่มงานวิชาการ บันทึกการประชุม
ฝ่ายวิชาการและรายงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชา ประสานงานกับผู้ปกครองและผู้มาติดต่อราชการ ประเมินผลรายงาน
ผลการด าเนินงาน ด าเนินการกิจกรรม 5 ส ของฝ่ายวิชาการ และจัดส านักงานให้สะอาดเรียบร้อย สวยงาม น่าอยู่ตาม
เกณฑ์ 5 ส ขั้นพื้นฐานในส านักงาน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย   
     1.3 งานประกันคณุภาพการศึกษา  ประกอบด้วย 
           1.3.1 นางสุรีรัตน์  เกิดณรงค์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      หัวหน้างาน  
           1.3.2 นายเกรียงไกร  ธนภูริทรัพย์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา               ผูช้่วย 
           1.3.3 นายกษิติ  ปุลวัน        ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      ผู้ช่วย 

 มีหน้าที่ ด าเนินการตามแนวทางการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา      
ให้เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษา เตรียมความพร้อมการรองรับการประเมินคุณภาพภายในและภายนอกระดับ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และจัดท ารายงานประจ าปีของสถานศึกษา (SAR) เสนอผู้บริหารเป็นล าดับ 
     1.4 งานวัดและประเมินผล  ประกอบด้วย 
           1.4.1 นางบุษบา  กัลวงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หัวหน้างาน 
           1.4.2 นางสาวการเกตุ  ธัญญเจริญ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.4.3 นางสาวเบญจภรณ์  ยันตะบุศย์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.4.4 นางสาวศุภาดา  ธนภูริทรัพย์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา             ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่ จัดท าแผนปฏิบัติงานวัดผลเสนอปฏิทินงานด้านวัดผล จัดท าระเบียบแนวปฏิบัติ ก าหนดหลักเกณฑ์
การด าเนินงานด้านวัดผลและประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน จัดท าเอกสารหลักฐานแบบฟอร์มต่างๆ ให้บริการแบบพิมพ์ต่างๆ 
ที่ใช้ในงานวัดผลและจัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้อง ให้มีครบถ้วนและเพียงพอ  ด าเนินการเกี่ยวกับหลักฐานการวัด             
และประเมินผล ได้แก่ แบบทดสอบ หลักฐานการเกบ็คะแนน แบบอนุมัติผล ปพ.5 ปพ.6 มีหลักฐานเก็บไว้ครบถ้วนและ 
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เป็นระบบ  ด าเนินการจัดท าค าสั่งและตารางสอบกลางภาคเรียน  ปลายภาคเรียน จัดเตรียมประกาศผลการเรียน
ปลายภาคเรียน ด าเนินในการติดตามและแก้ไขผลการเรียนของนักเรียน  รับค าร้อง ในการยื่นขอสอบซ่อมการแก้ไข
ผลการเรียน 0,ร, มส. และการ จัดเก็บรวบรวมข้อมูลสถิติ เกี่ยวกับงานวัดผลและประเมินผล เช่น ข้อมูลนักเรียนที่เข้าสอบ ข้อมูล
สถิติผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนรายวิชา รายกลุ่มสาระฯ ข้อมูลสถิตินักเรียนที่สอบไม่ผ่าน ท ากราฟแสดงผลการเรียน จัดท าตกแต่งห้อง
ให้เป็นระบบสารสนเทศพร้อมใช้ข้อมูล สามารถน าข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการอย่างมีประสิทธิภาพ  และปฏิบัติหน้าที่
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย   
     1.5 งานทะเบียนนักเรียนและ GPA  ประกอบด้วย 
           1.5.1 นายณวรรธน์  ยาสุวรรณ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หัวหน้างาน 
           1.5.2 นางรติกร  ยาสุวรรณ     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.5.3 นางสาวมัลลิกา  เตชะเสนา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.5.4 นางสาวนิตยา  วันทอง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.5.5 นางสาวธนวรรณ  เต็งรัง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.5.6 นางสาวการเกตุ  ธัญญเจริญ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           1.5.7 นางสาวศิริลักษณ์ อาสน์แก้ว ครผูู้ช่วยโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่ การตรวจสอบและจัดเก็บเอกสารการมอบตัวนักเรียน บันทึกข้อมูลทะเบียนนักเรียนและดูแลระบบ
จัดเก็บให้เรียบร้อย ถูกต้องเป็นปัจจุบัน จัดท าสถิตินักเรียน ก าหนดเลขประจ าตัวนักเรียน การแก้ไขข้อมูลนักเรียน  
การลาออก จัดท าข้อมูลการย้ายสถานศึกษา  การขอพักการเรียน การตรวจสอบวุฒิ การจบการศึกษา และรายงานผลการเรียน
นักเรียนจบการศึกษา ค่า GPA  จัดท าบัตรนักเรียน ระเบียนแสดงผลการเรียน ใบรับรองผลการเรียน และเอกสารต่างๆ  ทั้งปัจจุบัน 
และเอกสารเทียบโอนต่างๆ  และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย   
     1.6 งานหลักสูตรสถานศึกษาโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ประกอบด้วย 
           1.6.1 นางสาวมัลลิกา  เตชะเสนา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           หัวหน้างาน 
           1.6.2 นางรติกร  ยาสุวรรณ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย 

 1.6.3 นางบุษบา  กัลวงษ์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย 
 1.6.4 นางสาวจุติพร  สุขสวัสดิ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย 
 1.6.5 นางสาวขญาภา  รุ่งโรจน์ธีระ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย  

           1.6.6 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 กลุ่มสาระ 
            มีหน้าที่ ก าหนดโครงสร้าง จัดท าหลักสูตรหลักสูตรสถานศึกษา มาตรฐานการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 
ค าอธิบายรายวิชา เกณฑใ์นการจบการศึกษาตามหลักสูตรของภาคบังคับและการศึกษาข้ันพ้ืนฐานปีพุทธศักราช 2551 
(ฉบับปรับปรุง 2561) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ ปีพุทธศักราช 2562  มีการพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา จัดท า
หลักสูตรท้องถิ่น หลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาโรงเรียนให้เป็นไปตามแนวการพัฒนาโรงเรียน  

1.7 งานนิเทศ วิจัยและการพัฒนากระบวนการเรียนรู้     
 1.7.1 นางสาวปาลิดา  นามเสนาะ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           หัวหน้างาน 
 1.7.2 นางสาวการเกตุ  ธัญญเจริญ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย 
 1.7.3 นางสาวพัชชา มามาตร  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

           1.7.4 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 กลุ่มสาระและหัวหน้าหมวดพาณิชยกรรม   ผู้ช่วย 
 มีหน้าที่ นิเทศ ก ากับติดตามพัฒนาและส่งเสริมกระบวนการจัดการเรียนรู้ตามหลักสูตร การนิเทศการเรียน 

การจัดท าเอกสารเกี่ยวกับการนิเทศ การรายงานผลการนิเทศ การนิเทศภายใน การนิเทศจากภายนอกสถานศึกษา 
ตรวจเอกสารผลงานวิจัย เอกสารทางวิชาการ ออกแบบและพัฒนารูปแบบแผนการจัดการเรียนรู้ งานวิจัยในชั้นเรียนต่างๆ 
ส่งเสริมการแข่งขันความเป็นเลิศทางวิชาการและกิจกรรมพิเศษของกลุ่มงานบริหารวิชาการ 
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     1.8 งานเทคโนโลยีและระบบเครือข่ายการศึกษา  ประกอบด้วย 
  1.8.1 นายพิเชษฐ์  สุจินตวงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        หัวหน้างาน 
  1.8.2 นางสาวชญาภา  รุ่งโรจน์ธีระ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
  1.8.3 นางสาวดารารัตน์ เลศิหงิม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
  1.8.4 นายอนุวัต    แก้วด้วง               ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

 1.8.5 นายเอกพันธ์  กาฬภักดี                พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา       ผู้ช่วย 
            มีหน้าที่ จัดระบบ ควบคุมดูแลบ ารุงรักษา ระบบสื่อสารและเทคโนโลยี  ตรวจซ่อมบ ารุงเครื่องคอมพิวเตอร์
ของโรงเรียน และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับระบบสื่อสารและเทคโนโลยี  ปรับปรุงเว็บไซต์ของโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน
และเผยแพร่ข้อมูลผลงานต่างๆของโรงเรียนลงในเว็บไซต์ ดูแลระบบอินเตอร์เน็ตให้พร้อมใช้งานทุกส านักงาน 
ตลอดจนห้องสมุดละการสืบค้นภายในโรงเรียน ประสานงานหน่วยงานบริการติดตั้งระบบอินเตอร์เน็ตให้กับบุคลากร
ในโรงเรียนและนักเรียนในการสืบค้นเพ่ือการเรียนรู้ 
     1.9 งานสารสนเทศและระบบฐานข้อมูล 
  1.9.1 นางสาวพัชรา  อินทมาศน์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 

 1.9.2 นางสาวศุภาดา  ธนภูริทรัพย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                ผู้ช่วย 
           1.9.3 นายพิเชษฐ์  สุจินตวงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
           1.9.4 นางสาวดารารัตน์ เลิศหงิม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
           1.9.5 นายอนุวัต  แก้วด้วง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
  มีหน้าที่ จัดเก็บรวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลเพื่อจัดท าระบบสารสนเทศ สามารถน าข้อมูลมาใช้
ในการบริหารจัดการของสถานศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดท าและรายงานข้อมูลนักเรียน ระบบข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล (DMC) ด าเนินการประมวลผล จัดท ารูปเล่ม และเผยแพร่ข้อมูลผ่านระบบต่างๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องและบุคคล
ทั่วไป และดูแลข้อมูลระบบเวปไซต์ของสารสนเทศในโรงเรียน 

     1.10 งานห้องสมุด แหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญา  ประกอบด้วย 
   1.10.1 นางสาวณภาภัช  นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หัวหน้างาน 

    1.10.2 นางกาญจนา   เสรีเบญจพล ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
    1.10.3 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และหัวหน้าหมวดพาณิชยกรรม  ผู้ช่วย 
             มีหน้าที่ ในการวางแผนด าเนินงานการพัฒนาห้องสมุดเป็นห้องสมุดที่มีชีวิต จัดหาสื่อวัสดุอุปกรณ์ 
ทรัพยากร ระบบสืบค้นที่ทันสมัย เพียงพอต่อการให้บริการอย่างเป็นระบบ รวมทั้งพัฒนาจัดหาแหล่งเรียนรู้          
เพ่ือส่งเสริมและพัฒนาผู้เรียนให้เป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ในและนอกสถานศึกษา ส่งเสริมให้นักเรียนมีนิสัยรักการอ่าน 
การศึกษาค้นคว้า และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย   
     1.11 งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ประกอบด้วย 

   1.11.1 นายเกรียงไกร  ธนภูริทรัพย ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้า       
   1.11.2 นายวัชระ  ทองค าดี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          และหัวหน้ากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
   1.11.3 นางสาวนภัสนันท์ แป้นแก้ว ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

และหัวหน้ากิจกรรมยุวกาชาด 
   1.11.4 นางสาวมัลลิกา  เตชะเสนา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย  

           และหัวหน้ากิจกรรมผู้บ าเพ็ญประโยชน์  
 
 

……../1.11.5 นายสุชาติ   



-5-  
 

   1.11.5 นายสุชาติ  เกตุแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          และหัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ   
   1.11.6 นางสาวธนวรรณ  เต็งรัง ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          และหัวหน้ากิจกรรมแนะแนว 
   1.11.7 นางสาวพัชชา  มามาตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
          และหัวหน้ากิจกรรมชุมนุม/กิจกรรมลดเวลาเรียนเพิ่มเวลารู้  
   1.11.8 นายธนากร  ภูฆัง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          และหัวหน้ากิจกรรมบริการสังคม  
   1.11.9 นางสาวปนัดดา นารี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 

และหัวหน้ากิจกรรมบ าเพ็ญสาธารณะประโยชน์ 
   มีหน้าที่ วางแผนในการจัดการเรียนการสอนและกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ลูกเสือ ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญ

ประโยชน์ บริการสังคม นักศึกษาวิชาทหาร แนะแนว ชุมนุม บ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ และกิจกรรม“ลดเวลาเรียน
เพ่ิมเวลารู้” มีเอกสาร การลงบันทึกข้อมูลการเรียนการจัดกิจกรรม รายงานสรุปกิจกรรมที่รับผิดชอบ  

 

     1.12 งานแนะแนวและทุนการศึกษา ประกอบด้วย   
    1.12.1 นางสาวนิตยา  วันทอง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
    1.12.2 นางสาวธนวรรณ  เต็งรัง ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย 
    1.12.3 นางสาวปริยาฏา  ลาภักดี ครูอัตราจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 

   มีหน้าที่ จัดท าข้อมูลและด าเนินการรับนักเรียนเข้าเรียน  ดูแลงานทุนการศึกษา กองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
การให้ค าปรึกษาแก่นักเรียนในด้านการเรียน การให้ค าแนะน าในการท าแฟ้มสะสมผลงาน(portfolio) รวมถึงศึกษา
ปัจจัยที่ส่งผลต่อการเรียน การแก้ไขปัญหา และส่งผ่านนักเรียนที่พบปัญหาไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ติดตามและ
ดูแลจัดท าข้อมูลการศึกษาต่อ แนะแนวทางในการศึกษาต่อในระดับต่างๆ การจัดท าข้อมูลการศึกษาพิเศษของ
นักเรียนเรียนรวม         

     1.13 โรงเรียนในโครงการพิเศษ   
    1.13.1 นายนิพัฒน์  ชะเอม     ครโูรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   หัวหน้างาน 

   1.13.2 นางสุรีรัตน์  เกิดณรงค์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
    1.12.3 นางสาวศิริลักษณ์  อาสน์แก้ว ครูผู้ช่วยโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย    

   มีหน้าที่ วางแผนด าเนินงานตามนโยบายส าคัญตามโครงการต่าง ๆ ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรี หน่วยงานต้นสังกัด ดูแลการจัดห้องเรียนพิเศษ 
ส่งเสริมด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี คณิตศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ และดูแลนักเรียนเข้าร่วมการแข่งขันในโครงการ
พิเศษต่างๆ   
     1.14 งานจัดการเรียนการสอนค้นคว้าอิสระ(IS) ประกอบด้วย 
             1.14.1 นางสาวณภาภัช  นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
    1.14.2 ครูที่ปรึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2,3,5 และ 6   ผู้ช่วย 
    มีหน้าที่ วางแผนและด าเนินงานการเรียนการสอนค้นคว้า จัดหลักสูตรวิชาค้นคว้าอิสระ  วิชาการสื่อสาร
และการน าเสนอ แต่ละระดับชั้น วางแนวทางแก้ปัญหาและด าเนินการตามแผน และรายงานผลการด าเนินการเมื่อสิ้น
ปีการศึกษา   
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          1.15 งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 
   1.15.1 นางสาวอรุโณทัย  ภูฆัง             รองผู้อ านวยการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หวัหน้างาน 
   1.15.2 นายณวรรธน์  ยาสุวรรณ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
   1.15.3 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และหัวหน้าหมวดพาณิชยกรรม  ผู้ช่วย        

    มีหน้าที่ ดูแลรับผิดชอบงานอื่นๆ เพ่ิมเติม นอกเหนือของกลุ่มงานบริหารวิชาการ  
 

2. กลุ่มงำนบริหำรงบประมำณและแผนงำน   
 

       นางกิตติพร สว่างศรี    รักษาการในต าแหน่งรองผู้อ านวยการกลุ่มงาน 
                                                                 บริหารงบประมาณและแผนงาน 
           

     2.1 งานคณะท างานกลุ่มงานบริหารงบประมาณและแผนงาน 
           2.1.1 นางกิตติพร  สว่างศรี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ประธานกรรมการ 
           2.1.2 นางสาวจุติพร  สุขสวัสดิ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         รองประธานกรรมการ 
           2.1.3 นางสาวหนึ่งฤทัย  จิตร์เพ็ชร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ 
           2.1.4 นายเกรียงไกร  ธนภูริทรัพย์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ 
           2.1.5 นางสาวเสาวลักษณ์  ยิ้มยวน ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ 
           2.1.6 นางสาวสุภนชิ  การสมจิตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ         
           2.1.7 นางสาวอ าภา ธัญญเจริญ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ 
           2.1.8 นางสาวประภาพร แสนงาม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         กรรมการ     
           2.1.9 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา              กรรมการ 
           2.1.10นางสาวศศิธร ทองค า          ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา              กรรมการ 
           2.1.11นางสาวชญาภา รุ่งโรจน์ธีระ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา             กรรมการและเลขานุการ 
  มีหน้าที่ วางแผนการด าเนินงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานบริหารงบประมาณและแผนงาน อ านวยความ
สะดวกให้กับคณะครูที่ด าเนินโครงการตามแผน ให้เกิดประสิทธิภาพ 
     2.2 งานส านักงานกลุ่มงานบริหารงบประมาณและแผนงาน ประกอบด้วย 
           2.2.1 นางสาวสุภนชิ  การสมจิตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         หัวหน้างาน    
           2.2.2 นางสาวศศิธร ทองค า          ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
  มีหน้าที ่รับ-ส่ง และจัดเก็บเอกสารของกลุ่มงานบริหารงบประมาณและแผนงาน ดูแลวัสดุอุปกรณ์ส านักงาน
และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  
     2.3 งานแผนงานและโครงการ ประกอบด้วย 
           2.3.1 นายเกรียงไกร ธนภูริทรัพย์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา            หวัหน้างาน  
           2.3.2 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ชว่ย 
           2.3.3 นางสาวนิตยา  วันทอง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
           2.3.4 นางสาวศรีอุษา วรรธนะบูรณ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
           2.3.5 นายธนากร  ภูฆัง     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
           มีหน้าที ่ในการวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษาจัดท าแผนกลยุทธ์หรือแผนพัฒนาการศึกษา จัดท า
แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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     2.4 งานตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ประกอบด้วย 
            2.4.1 นางสาวสุภนิช  การสมจิตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หวัหน้างาน 
            2.4.2 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
            2.4.3 นางสาวศรีอุษา  วรรธนะบูรณ์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย  
      2.4.4 นางสาวนิตยา  วันทอง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา               ผู้ช่วย 
             2.4.5 นายธนากร  ภูฆัง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา             ผู้ช่วย 
             2.4.6 นายเกรียงไกร ธนภูริทรัพย์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา            ผู้ช่วย 
    มีหน้าที่ ตรวจสอบการด าเนินงานตามโครงการ  การรายงานโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี และ
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

     2.5 งานบริหารการเงิน ประกอบด้วย 
           2.5.1 นางสาวจุติพร  สุขสวัสดิ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           2.5.2 นางสาวชญาภา รุ่งโรจน์ธีระ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           2.5.3 นางสาวอ าภา ธัญญเจริญ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
           2.5.4 นางสาวหนึ่งฤทัย จิตร์เพ็ชร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
           2.5.5 นางสาวประภาพร แสนงาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
  มีหน้าที่ เบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  เก็บรักษาเงิน จ่ายเงิน  น าส่งเงิน และกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี         
การระดมทรัพยากร และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
     2.6 งานบริหารบัญชี ประกอบด้วย 
           2.6.1 นางสาวสุภนิช  การสมจิตร  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           หัวหน้างาน 
           2.6.2 นางกิตติพร  สว่างศรี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่ ด าเนินการจัดท าบัญชีการเงิน จัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน และตรวจสอบบัญชีการเงิน 

 

 

     2.7 งานระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน ประกอบด้วย 
  2.7.1 นายธนกร  พินิจ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      หัวหน้างาน 
  2.7.2 นางสาวอ าภา ธัญญเจริญ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย 
  2.7.3 นางสาวชญาภา รุ่งโรจน์ธีระ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย          
            มีหน้าที่ ดูแลระบบบันทึกข้อมูลคัดกรองนักเรียนยากจน  คัดรายชื่อนักเรียนที่ได้รับเงินปัจจัยพื้นฐาน
นักเรียนยากจน  ตั้งเบิกงบประมาณ  จ่ายเงินให้กับนักเรียน พร้อมทั้งเก็บเอกสารทางการเงิน 
     2.8 งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ ประกอบด้วย 
           2.8.1 นางสาวเสาวลักษณ์ ยิ้มยวน  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           2.8.2 นายนิพัฒน์  ชะเอม    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           2.8.3 นางสาวหนึ่งฤทัย จิตร์เพ็ชร์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           2.8.4 นางสาวประภาพร  แสนงาม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           2.8.5 นางสาวภัทราภรณ์  โกษาแสง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           2.8.6 นางสาวศศิธร ทองค า  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่ จัดท าระบบฐานข้อมูลสินทรัพย์ของสถานศึกษา จัดหาพัสดุ ก าหนดรูปแบบรายการหรือ 
คุณลักษณะเฉพาะและการจัดซื้อจัดจ้าง ควบคุมดูแล บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ และจัดท าระบบจัดเก็บข้อมูล
สิ่งก่อสร้าง(B-OBEC) 
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     2.9 งานระบบควบคุมภายใน ประกอบด้วย 
           2.9.1 นางสาวชญาภา รุ่งโรจน์ธีระ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           2.9.2 นางสาวจุติพร สุขสวัสดิ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                ผู้ช่วย 
           2.9.3 นางสาวเสาวลักษณ์  ยิ้มยวน ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่  จัดระบบควบคุมภายใน ตรวจสอบติดตามการด าเนินงาน โครงการกิจกรรมต่าง ๆ ปรับปรุงแก้ไข
การควบคุมภายในให้สอดคล้องกับสถานการณ์ รายงานผลการรับรองระบบควบคุมภายในแก่ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรี และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน                
     2.10 งานประกันอุบัติเหตุกลุ่มครูและนักเรียน  ประกอบด้วย 
    2.10.1 นางสาวหนึ่งฤทัย จิตรเพ็ชร์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      หัวหน้างาน 

   2.10.2 นางสาวศศิธร ทองค า    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
    2.10.3 ครูที่ปรึกษาทุกคน       ผู้ช่วย 
  มีหน้าที่  จัดท าประกันอุบัติเหตุกลุ่มให้กับครูและนักเรียน และติดตามดูแลช่วยเหลือนักเรียนร่วมกับครู   
ที่ปรึกษาเมื่อนักเรียนประสบอุบัติเหตุ 
     2.11 งานสหกรณ์โรงเรียน ประกอบด้วย 
             2.11.1 นางสาวนิตยา ใจดี            ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน  
             2.11.2 นางสาวสิริกานต์ อ านวยศิริ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
             2.12.3 นางสาวภัทราภรณ์  โกษาแสง ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
    มีหน้าที่ บริหารกิจกรรมสหกรณ์ของโรงเรียน ด าเนินการจัดซื้อ บริการจ าหน่ายสินค้า จัดท าหลักฐานการ
บัญชี หลักฐานการเงิน ทะเบียนสมาชิก และงานอื่น ๆ     
     2.13 งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย 
             2.13.1 นางกิตติพร  สว่างศรี   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
             2.13.2 นางสาวจตุิพร  สุขสวัสดิ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           ผูช้่วย 
             2.13.3 นางสาวอ าภา ธัญญเจริญ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
             มีหน้าที่  ดูแลรับผิดชอบงานเพิ่มเติม นอกเหนือของกลุ่มงานบริหารงบประมาณและแผนงาน 
 
3. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป   

    นายสุรยุทธ    อยู่สุข     รองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
    นายประจิน  ทับโชติ   หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 
     3.1 งานคณะท างานกลุ่มงานบริหารทั่วไป  ประกอบด้วย 
           3.1.1 นายสุรยุทธ  อยู่สุข      รองผู้อ านวยการโรงเรยีนหนองหญ้าไซวิทยา ประธานกรรมการ 
           3.1.2 นายประจิน  ทับโชติ       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           รองประธานกรรมการ  
           3.1.3 นางสาวสุนัน  กล าพะบุตร  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ    
           3.1.4 นายสุชาติ  เกตุแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ   
           3.1.5 นายปิยพงศ์ จงใจงาม   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ  
           3.1.6 นางสาวศรีอุษา  วรรธนะบูรณ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ                  
           3.1.7 นางกาญจนา เสรีเบญจพล  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ    
           3.1.8 นางสาวจริยา  ธนานันต์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ     
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           3.1.9 นางสาวดวงลัดดา น้ าแก้ว   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ     
           3.1.10 นางสาววรรณดี วงษ์สุวรรณ   เจ้าหน้าที่ธรุการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา  กรรมการและเลขานุการ         

  มีหน้าที่ ปรึกษาหารืออ านวยการ การด าเนินงาน สนับสนุน ส่งเสริม ดูแลช่วยเหลือ แก้ไขปัญหา ก าหนด
มาตรการวิธีการด าเนินการให้ส าเร็จลุล่วง 
 

     3.2 งานอาคารสถานที่ บริการสาธารณะและชุมชน  ประกอบด้วย 
           3.2.1 นายสุชาติ  เกตุแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน                   
           3.2.2 นายจักรกริจ  แตงทอง                พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา   ผู้ช่วยหัวหน้างาน 

    3.2.3 นางสาวหนึ่งฤทัย จิตรเพ็ชร์         ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           หวัหนา้งานสาธารณูปโภค 

            3.2.4 นายนิธิ จุ้ยแก้ว                       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยงานสาธารณูปโภค 
            3.2.5 นายธนกร  พินิจ                      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยงานสาธารณูปโภค 
            3.2.6 นายกษิติ  ปุลวัน                    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยงานสาธารณูปโภค 
            3.2.7 นายคมสันต์ กาฬภักดี               ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยงานสาธารณูปโภค 
            3.2.8 นางสาวสุนนั  กล าพะบุตร   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยดูแลโรงอาหาร 
            3.2.9 นายณัฐพล  ดวงจินดา      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยดูแลอาคาร 2                  
            3.2.10 นางสาคร  ทัศน์ศรี      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยดูแลอาคาร 3 
            3.2.11 นายพิเชษฐ์  สุจินตวงษ ์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วยดูแลอาคาร 4    
            3.2.12 นายประจิน  ทับโชติ    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วยดูแลอาคาร 5          
            3.2.13 นางสาวเสาวลักษณ์  ยิ้มยวน  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ผูกผ้า) 
            3.2.13 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ผูกผ้า) 
            3.2.14 นางสาวประภาพร แสนงาม          ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ผูกผ้า)  
            3.2.15 นางสาวณภาภัช  นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ผูกผ้า) 
            3.2.16 นายวีรพัฒน์  ทองเลี่ยมนาค      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา              ผู้ชว่ย(ดูแลหอประชุมใหม่ 
                                                                                                                                                             และนักเรยีนพักนอน)  
            3.2.17 นางบัวลอย  จันทร์งาม    ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลท าความสะอาดอาคาร 2 
            3.2.18 นางสาวน้ าผึ้ง ภู่มาลา    ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลความสะอาดอาคาร 3  
            3.2.19 นางเหมือนชิด หนูรอด  ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลความสะอาดอาคาร 4  
            3.2.20 นายเอม  จันทร์งาม  ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลความสะอาดอาคาร 5 
            3.2.21 นายพิมาย  คงประเสริฐ  ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลท าความสะอาด 

                                                                                            หอประชุมเก่า,โดมเก่าและใหม่ 
            3.2.22 นายกัญญา  ตาลหวาน  ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย/ดูแลท าความสะอาด 

                                                                                            หอประชุม 2 ชั้น 
            3.2.23 นางมะยม จ๊ะสุมา           ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย/ดูแลโรงอาหาร 

         /สุขาอาคาร 4และหลังอาคาร 4 
            3.2.24 นางสาวบญุธรรม กรรณแก้ว   ลูกจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ผู้ช่วย/ท าความสะอาดสุขาอาคาร 4  

                                                                                                                             ห้องน้ านักเรียนชายและหญิง 
       มีหน้าที่ ในการท าความสะอาด ดูแลรักษา ตกแต่ง ซ่อมแซม(ซ่อมบ ารุง) ปรับปรุงต่อเติมก่อสร้าง อาคาร
สถานที่ สาธารณูปโภค ไฟฟ้าน้ าประปา ภูมิทัศน์ ให้มีความสวยงาม ปลอดภัย เอื้อในการจัดการเรียนรู้ตลอดเวลา 
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3.3 งานธุรการและส านักงานกลุ่มงานบริหารทั่วไป  ประกอบด้วย 
           3.3.1 นางสาวศรีอุษา  วรรธนะบูรณ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           3.3.2 นางสาวหนึ่งฤทัย  จิตร์เพ็ชร์      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.3.3 นายธนกร  พินิจ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.3.4 นางสาววรรณดี วงษ์สุวรรณ     เจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ผู้ช่วย 

      มีหน้าที่ ให้บริการและช่วยเหลือแก่คณะครูด้านระบบเอกสารต่างๆ พัฒนาระบบบริหารจัดการให้ได้
มาตรฐานสู่ผลสัมฤทธิ์ขององค์กร จัดท าระบบงานสารบรรณภายในโรงเรียน ต้อนรับผู้มาติดต่อประสานงานกับ
โรงเรียน และประสานกับหน่วยงานราชการ ชุมชนและให้บริการต่างๆ  
3.4 งานประชาสัมพันธ์  ประกอบด้วย  

           3.4.1 นางสาวจริยา  ธนานันต์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หัวหน้างาน 
           3.4.2 นางสาวดวงลัดดา  น้ าแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
           3.4.3 นายพชรพรรณ  ศรีจันทร์งาม       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย   
           3.4.4 นางสาวปนัดดา  นารี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย   
           3.4.5 นายอนุวัต แก้วด้วง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย      
           3.4.6 นายเอกพันธ์  กาฬภักดี         พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา       ผู้ช่วย 
           3.4.7 นางสาวศศิธร  ทองค า  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา (พิธีกร)       ผู้ช่วย   

  มีหน้าที่ จัดระบบประชาสัมพันธ์ ประสานงานและสร้างความร่วมมือของบุคลากรทั้งภายในและภายนอก 
โรงเรียน ประชาสัมพันธ์ด าเนินการพิธีกรกิจกรรมต่าง ๆ ตลอดจนจัดท าวารสารประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ผลงาน
กิจกรรมและชื่อเสียงของโรงเรียนทั้งเอกสารและเผยแพร่ในเพจของโรงเรียน 

3.5 งานปฏิคม ประกอบด้วย 
            3.5.1 นางสาวดวงลัดดา  น้ าแก้ว ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       หัวหน้างาน   
            3.5.2 นางสาวศรีอุษา วรรธนะบูรณ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
            3.5.3 นางสาวหนึง่ฤทัย จิตร์เพ็ชร์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
            3.5.4 นางสาวสิริกานต์ อ านวยศิริ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
            3.5.5 นายธนกร  พินิจ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
            3.5.6 นางสาวศิริลักษณ์  อาสน์แก้ว     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      ผู้ช่วย 
            3.5.7 นายเอกพันธ์  กาฬภักดี           พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา          ผู้ช่วย 
            3.5.8 นางสาววรรณดี วงษ์สุวรรณ     เจ้าหน้าที่ธรุการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา  ผู้ช่วย 

   มีหน้าที่ บริการให้การต้อนรับ บริการน้ าดื่ม อาหาร ผู้มาเยี่ยมเยียน นิเทศ ติดต่อกับโรงเรียน บริการครู  
นักเรียน ชุมชน ในกิจกรรมต่างๆของโรงเรียน และการร่วมงานชุมชน 

3.6 งานโภชนาการ  ประกอบด้วย 
   3.6.1 นางสาวสุนัน  กล าพะบุตร  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา             หัวหน้างาน     

3.6.2 นางสาวสิริกานต์  อ านวยศิริ       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                 ผู้ชว่ย 
3.6.3 นางสาวนิตยา  ใจดี      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                 ผูช้่วย 

 มีหน้าที่  ดูแลเกี่ยวกับโภชนาการอาหาร น้ าดื่ม อุปกรณ์ด้านโภชนาการ ก ากับดูแลโรงอาหารและคุณภาพ 
อาหารรวมทั้งภาวะโภชนาการให้ครบถ้วนและอ านวยสิ่งจ าเป็นด้านต่างๆ ของนักเรียนในโรงอาหาร            
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3.7 งานคณะกรรมการสถานศึกษาและสัมพันธ์ชุมชน ประกอบด้วย  
           3.7.1 นางกาญจนา  เสรีเบญจพล   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           3.7.2 นายประจิน  ทับโชติ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.7.3 นางสาคร  ทัศน์ศรี    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.7.4 นางสาวศิรรกัษ ทัพรวย    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

      3.7.5 นางสาวนภัสวรรณ แตงโสภา   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.7.6 นางสาวนิตยา วันทอง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

      3.7.7 นางสาวสภุนิช  การสมจิตร   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.7.8 นายคมสันต์ กาฬภักดี    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           3.7.9 นายจักรกริจ  แตงทอง    พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา ผู้ช่วย    

           3.7.10 นายเอกพันธ์  กาฬภักดี       พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา ผู้ช่วย 
           3.7.11 นางสาววรรณดี วงษ์สุวรรณ เจ้าหน้าที่ธรุการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา  ผู้ช่วย 
           มีหน้าที่ ด าเนินการเกี่ยวกับคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของโรงเรียน คณะกรรมการต่าง ๆ   
ประสาน การประชุมวางแผนด าเนินกิจกรรมต่างๆ ของโรงเรียน การให้ความร่วมมือช่วยเหลือในด้านต่าง ๆ            
ซึ่งกันและกันกับชุมชน และการบันทึกการประชุม และการดูแลจัดการเรื่องการประสานงานกับวัดเพ่ือวางหรีดในงาน
ศพและการบริการนักเรียนในวาระและโอกาสส าคัญ ๆ ในการบริการชุมชน(งานกฐิน, ผ้าป่าและชุมชนโดยประสานกับ
งานสภานักเรียน) 
     3.8 งานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา ประกอบด้วย 
            3.8.1 นายประจิน  ทับโชติ             ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        หัวหน้างาน 
            3.8.2 นายณวรรธน์  ยาสุวรรณ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
            3.8.3 นางบุษบา   กัลวงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
            3.8.4 นางเบ็ญจมาศ ชื่นด้วง       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                ผูช้่วย 
            3.8.5 นางสาวนิตยา วันทอง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
            3.8.6 นายปิยพงศ์  จงใจงาม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
   มีหน้าที่ ประสานขอความร่วมมือช่วยเหลือสนับสนุนสิ่งต่าง ๆ กับทางส่วนราชการ เอกชน ชุมชนศิษย์เก่า  
ในการด าเนินงานและการพัฒนาการศึกษาของโรงเรียน 
     3.9 งานรถโรงเรียน และรถรับส่งนักเรียน ประกอบด้วย 
           3.9.1 นายณัฐพล  ดวงจินดา  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        หัวหน้างาน 
           3.9.2 นายปิยพงศ์  จงใจงาม           ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
           3.9.3 นายจักรกริจ  แตงทอง       พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา ผู้ช่วย 
           3.9.4 นายวิชัย  พันธุ์วงษ์       ลูกจ้างขับรถโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย 

           มีหน้าที่ ดูแลรถโรงเรียน บริการการใช้รถพร้อมคนขับ บริการน้ ามันเชื้อเพลิง ดูแล บ ารุงรักษา  
ซ่อมแซมรถให้อยู่ในสภาพที่ดีมีความปลอดภัยในการน าไปใช้อยู่เสมอ ควบคุมดูแลการบริการรถรับส่ง นักเรียน            
ให้มีสวัสดิภาพปลอดภัย 
     3.10 งานการจราจรและความปลอดภัย ประกอบด้วย 
             3.10.1 นายปิยพงศ์  จงใจงาม      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   หัวหน้างาน 
             3.10.2 นายวีรพฒัน์  ทองเลี่ยมนาค ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
             3.10.3 นายอนุวตั  แก้วด้วง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย  
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             3.10.4 นายวันเฉลิม  คิ้วเที่ยง           ครูอัตราจ้างโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 
             3.10.5 นายคมสันต์  กาฬภักดี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
             มีหน้าที่ ดูแลระบบการจราจรการเดินทางมาโรงเรียนและกลับบ้านของครู นักเรียน ผู้ปกครอง รถรับส่ง
นักเรียน ควบคุมการจราจรให้ปฏิบัติถูกต้องตามกฎหมายทั้งการปฏิบัติ สภาพพาหนะ รถยนต์ รถจักรยานยนต์ ดูแล
บริการ 
     3.11 งานรักษาความสะอาดและก าจัดขยะ ประกอบด้วย 

3.11.1 นายจักรกริจ  แตงทอง      พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา หัวหน้างาน 
3.11.2 นายคมสันต์ กาฬภักดี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 
3.11.3 นายนิธิ  จุ้ยแก้ว           ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 

   มีหน้าที่ ดูแลรักษาความสะอาดของอาคาร สถานที่ บริเวณโรงเรียน จัดท าอุปกรณ์ ตลอดวิธีการจัดเก็บ 
ท าลาย สร้างมูลค่าขยะน าขยะมาใช้ให้เกิดประโยชน์ ให้โรงเรียนมีความสะอาดสวยงามปราศจากขยะ                          
     3.12 งานโสตทัศนศึกษา ประกอบด้วย 

   3.12.1 นายพิเชษฐ์  สุจินตวงษ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          หัวหน้างาน  
   3.12.2 นายสชุาติ  เกตุแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา         ผู้ช่วย 
   3.12.3 นายเอกพันธ์  กาฬภักดี พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา  ผู้ช่วย 
   3.13.4 นายจักรกริจ  แตงทอง พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ผู้ช่วย 
   มีหน้าที่ จัดเตรียมความพร้อมของสถานที่ เครื่องเสียง ถ่ายภาพ ในงานต่างๆ ของโรงเรียน และงานอื่นๆ      

ที่ได้รับมอบหมาย  
     3.13 งานอื่นๆ ประกอบด้วย 

3.13.1 นายสุรยุทธ  อยู่สุข      รองผู้อ านวยการโรงเรยีนหนองหญ้าไซวิทยา หัวหน้างาน 
3.13.2 นางสาวสุนัน  กล าพะบุตร     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
3.13.3 นายประจิน  ทับโชติ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา          ผู้ช่วย 

   มีหน้าที่ ดูแลรับผิดชอบงานที่เพ่ิมข้ึนมา นอกเหนือของกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 

 

4. กลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคลและกิจกำรนักเรียน  
 

   นายฤทธิไกร  กัลวงษ์          รองผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารบุคคลและกิจการนักเรียน                                      
   นายณัฐพล  ดวงจินดา            หัวหน้ากลุ่มงานบริหารบุคคลและกิจการนักเรียน  
 

     4.1 คณะกรรมการกลุ่มงานบริหารบุคคลและกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
          4.1.1 นายฤทธิไกร  กัลวงษ์         รองผู้อ านวยการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ประธานกรรมการ     
          4.1.2 นายณัฐพล  ดวงจินดา       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา             รองประธานกรรมการ      
          4.1.3 นางสาคร  ทัศน์ศรี   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.4 นางพรศิริ  เปาอินทร์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.5 นางสาวศริรักษ  ทัพรวย  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.6 นางสาวนภัสนันท์  แป้นแก้ว ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.7 นายธนากร  ภูฆัง   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ      
          4.1.8 นางสาวนภัสวรรณ แตงโสภา   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.9 นายเกรียงไกร ธนภูริทรัพย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
 

……../4.1.10 นายพชรพรรณ 
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          4.1.10 นายพชรพรรณ ศรีจันทร์งาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.11 นายธนกร  พินิจ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.12 นางสาวประภาพร แสนงาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ  
          4.1.13 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  กรรมการ 
          4.1.14 นางสาวพลอยณิชชา ศิรกิตติวรพงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   กรรมการ 
          4.1.15 นายวัชระ  ทองค าดี              ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   กรรมการ 
          4.1.16 นายวีรพัฒน์  ทองเลี่ยมนาค     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      กรรมการ 
          4.1.17 นายวันเฉลิม  คิ้วเที่ยง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา        กรรมการ 
          4.1.18 นางมยุรดา  ทองสุข       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     กรรมการและเลขานุการ 
          4.1.19 นางพรทิพย์  สุขพินิจ    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       กรรมการและผู้ชว่ยเลขานกุาร 

มีหน้าที่ วางแผนการด าเนินงานฝ่ายบุคคลและกิจการนักเรียน  ให้สอดคล้องและเป็นไปตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2553 และระเบียบ
อ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล 
     4.2 งานส านักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล ประกอบด้วย 

 4.2.1 นางสาวนภัสวรรณ  แตงโสภา  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
  4.2.2 นางสาวประภาพร  แสนงาม      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      ผู้ช่วย 
       4.2.๓ นางสาวสมจิตร พึ่งชอุ่ม      พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
     4.3 งานวางแผนอัตราก าลัง ก าหนดต าแหน่ง งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  ประกอบด้วย 
  4.4.1 นายธนากร  ภูฆัง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
  4.4.2 นางสาวนภัสวรรณ  แตงโสภา ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
  4.4.3 นางสาวประภาพร  แสนงาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

 มีหน้าที่ วิเคราะห์และวางแผนอัตราก าลังคน  การก าหนดต าแหน่ง  การเลื่อนต าแหน่งบุคลากรทาง
การศึกษาและวิทยฐานะข้าราชการครู และ เก็บรวบรวมข้อมูล เอกสารของงานบุคคล รับผิดชอบ ดูแล ให้บริการ
เอกสารของกลุ่มงานบริหารบุคคล  และท าสัญญาจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว พร้อมทั้งการด าเนินการด้าน
เอกสารการท า MOU ของครูกับโรงเรียน การด าเนินการด้านเอกสารการประเมินผลการปฏิบัติงานแต่ละภาคเรียน
และสรุปผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและลูกจ้าง     
     4.4 งานออกจากราชการ  ประกอบด้วย 

 4.4.1 นายวัฒนา  แก้วเรือง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หวัหน้างาน        
 4.4.2 นางบุษบา  กัลวงษ์     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย      

           มีหน้าที่ ด าเนินการงานเกี่ยวกับการลาออกจากราชการ การให้ออกจากราชการ กรณีไม่พ้นทดลองปฏิบัติ
หน้าที่ราชการ การออกจากราชการกรณีขาดคุณสมบัติทั่วไป การขาดราชการไม่มีสาเหตุ การละทิ้งราชการ  การให้
ออกจากราชการไว้ก่อน  การให้ออกจากราชการเพราะเหตุรับราชการนานหรือเหตุทดแทน  กรณีมีมลทินมัวหมอง   

     4.5 งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ ประกอบด้วย 
           4.5.1 นางมยุรดา ทองสุข  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
           4.5.2 นางสาวเบญจภรณ์ ยันตะบุศย์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
           4.5.3 นายธนากร ภูฆัง    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา            ผูช้่วย 

 มีหน้าที่  พัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาการเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา การเพ่ิมข้าจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว การด าเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจ่ายเงินเดือน 
เงินวิทยฐานะ และค่าตอบแทนอ่ืน ๆ งานทะเบียนประวัติ งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ การขอมีบัตรประจ าตัว 

……../เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
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เจ้าหน้าที่ของรัฐ งานขอหนังสือรับรอง ขออนุญาตไปต่างประเทศ ขออนุญาตลาอุปสมบท ขอพระราชทานเพลิงศพ 
ลาศึกษาต่อและจัดสวัสดิการและการต่อใบประกอบวิชาชีพครูและผู้บริหาร   
     4.6 งานส านักงานกิจการนักเรียน ประกอบด้วย 
  4.6.1 นางพรศิริ  เปาอินทร์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา           หัวหน้างาน 

 4.6.2 นางพรทิพย์   สุขพินิจ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา               ผู้ช่วย 
            4.6.3 นางสาวศุภาดา ธนภูริทรัพย์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา      ผู้ช่วย 
            มีหน้าที่ จัดท าค าสั่งต่างๆ ของงานกิจการนักเรียน จัดท าแบบฟอร์มต่างๆ ของฝ่ายกิจการนักเรียน จัดท า
ระเบียบวาระการประชุมประจ าเดือน จดบันทึกและจัดท ารายงานการประชุม จัดท าหนังสือรับรองความประพฤติของ
นักเรียน จัดท ารูปเล่มรายงานและสรุปผลการปฏิบัติงานของฝ่ายกิจการนักเรียน ต้อนรับผู้มาติดต่อราชการที่เกี่ยวข้อง
กับงานกิจการนักเรียน 
 

     4.7 งานวินัยและความประพฤตินักเรียน ประกอบด้วย 
 4.7.1 นายณัฐพล  ดวงจินดา  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    หัวหน้างาน 
 4.7.2 นางสุรีรัตน์  เกิดณรงค์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 
 4.7.3 นายพชรพรรณ  ศรีจันทร์งาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 
 4.7.4 นายวีรพัฒน์  ทองเลี่ยมนาค ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 

           4.7.5 นายวัชระ  ทองค าดี                   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                 ผูช้่วย 
           4.7.๖ นายเกรียงไกร ธนภูริทรัพย์           ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                 ผูช้่วย 
           4.7.๗ นางสาวพลอยณิชชา  ศิรกิตติวรพงพงษ์    ครโูรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                        ผู้ชว่ย          
           มีหน้าที่ จัดท าคู่มือเกี่ยวกับระเบียบวินัยและความประพฤติของนักเรียน ตรวจสอบการแต่งกายและ
พฤติกรรมนักเรียน ว่ากล่าวตักเตือน ลงโทษและการประสานงานผู้ปกครอง จัดท าโครงการป้องกันและการแก้ปัญหา
ยาเสพติด ช่วยเหลือนักเรียนที่มีปัญหายาเสพติดในโรงเรียน ก ากับดูแลพฤติกรรมนักเรียนและติดตามนักเรียน    
ที่ประพฤติตนไม่เหมาะสม จัดประชุมหัวหน้าระดับเพื่อประสิทธิภาพในการดูแลช่วยเหลือนักเรียนและติดตามนักเรียน
ที่มีพฤติกรรมไม่เหมาะสมและจัดท าเล่มบันทึกคะแนนพฤติกรรมของนักเรียนเป็นรายบุคคลเป็นห้องเรียน 
     4.8 งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในโรงเรียน  ประกอบด้วย 

 4.8.1 นายวีรพัฒน์  ทองเลี่ยมนาค ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    หัวหน้างาน 
 4.8.2 นางสาวนภัสนันท์  แป้นแก้ว     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 
 4.8.3 นายพชรพรรณ  ศรีจันทร์งาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 
 4.8.4 นายคมสันต์ กาฬภักดี  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา     ผู้ช่วย 

           4.8.5 นายวัชระ  ทองค าดี                   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา                 ผูช้่วย                     
           มีหน้าที่ จัดท าแผนงาน/โครงการป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด ด าเนินการโครงการ To be number one 
ที่เป็นรูปธรรม ด าเนินงานป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด ดูแลและช่วยเหลือนักเรียนที่มีปัญหายาเสพติดในโรงเรียน 
จัดท าสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพติดชนิดต่างๆ ประสานงานกับทุกกลุ่มที่เกี่ยวข้องทั้งภายใน
และภายนอกโรงเรียนเพื่อช่วยกันป้องกัน และแก้ปัญหายาเสพติด การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง ตรวจสอบ
ติดตาม บ าบัด เยียวยา ฟ้ืนฟู นักเรียนที่เสพยาเสพติดสรุปผลการด าเนินงานโครงการป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด 
รายงานให้กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน เพ่ือน าเสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียน ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
     4.8 งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม ประกอบด้วย 
  4.8.1 นางพรทิพย์    สุขพินิจ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 

 4.8.2 นางสาวสุภนิช  การสมจิตร ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา              ผู้ชว่ย 
            มีหน้าที่ จัดอบรมเพ่ือปลูกฝังคุณธรรม จริยธรรมให้กับนักเรียน จัดกิจกรรมยกย่องและประกาศเกียรติคุณ 

……../ให้กับนักเรียน 
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ให้กับนักเรียนที่มีความประพฤติดีงามและเป็นแบบอย่างที่ดี จัดกิจกรรมส่งเสริมเกี่ยวกับศาสนาอย่างเป็นประจ าอย่าง
น้อยเดือนละ 1 ครั้ง ประสานงานกับวัดต่างๆ เพ่ือส่งเสริมกิจกรรมทางศาสนา 
 

     4.9 งานสภานักเรียน ประกอบด้วย 
  4.9.1 นายพชรพรรณ  ศรีจันทร์งาม ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
  4.9.2 นายธนกร  พินิจ   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
            4.9.3 นางสาวจริยา  ธนานันต์           ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
            4.9.4 นางสาวนภสันันท์  แป้นแก้ว     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
            มีหน้าที่ จัดให้มีการเลือกตั้งประธานนักเรียนและคณะกรรมการนักเรียน เป็นที่ปรึกษาคณะกรรมการสภา
นักเรียนในการประชุมวางแผนและการท ากิจกรรมของสภานักเรียน จัดประชุมคณะกรรมการนักเรียนและหัวหน้า
ห้องเรียนอย่างสม่ าเสมออย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง และท าหน้าที่เป็นเจ้าภาพในการด าเนินโครงการเยาวชนคนดีศรี
สุพรรณ ด าเนินการจัดท าค าสั่งผู้รับผิดชอบแต่ละเป้าหมายและด าเนินการสรุปผลการด าเนินการเยาวชนคนดีศรี
สุพรรณทั้ง 11 เป้าหมายและรายงานต่อหัวหน้างานและฝ่ายบริหารภาคเรียนละ 1 ครั้ง และการบริการงานชุมชน 
 

     4.10 งานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน ประกอบด้วย   
    4.10.1 นายนิวัฒน์     สุขพินิจ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 

   4.10.2 นางพรศิริ  เปาอินทร์         ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
   4.10.3 นางนิตยา  วันทอง  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
   มีหน้าที่ จัดกิจกรรมการรู้จักนักเรียนเป็นรายบุคคล (การเยี่ยมบ้าน/การท าแบบประเมิน EQ/SDQ) จัด

กิจกรรมการคัดกรองนักเรียน (กลุ่มเสี่ยง/กลุ่มปกติ/กลุ่มมีปัญหา/กลุ่มพิเศษ) จัดกิจกรรมการป้องกันและแก้ไขปัญหา 
(ทุนการศึกษา) จัดกิจกรรมการพัฒนาและส่งเสริมนักเรียน (กิจกรรมโฮมรูม/การประชุมผู้ปกครอง) และจัดกิจกรรม
การส่งต่อ (ภายในและภายนอก) 
     4.11 งานเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย 
    4.11.1 นายคมสันต์  กาฬภักดี     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
    4.11.2 นายนิธิ  จุ้ยแก้ว       ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
    4.11.3 นายวันเฉลิม  คิ้วเที่ยง     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
          มีหน้าที่  จัดท าแผนผังการแบ่งเขตพ้ืนที่รับผิดชอบบริเวณโรงเรียนและห้องเรียน จัดครูและนักเรียน
ประจ าเขตพ้ืนที่และห้องเรียน จัดหาอุปกรณ์ท าความสะอาดให้แต่ละเขตพ้ืนที่ เก็บรวบรวมข้อมูลและสรุปผล   การ
ท าความสะอาดเขตพ้ืนที่บริการ จัดกิจกรรมยกย่องและมอบเกียรติบัตรให้กับห้องเรียนที่ท าหน้าที่ได้ดีเยี่ยม 
     4.12 งานอนามัยโรงเรียน ประกอบด้วย      
     4.12.1 นางสาวศิรรักษ  ทัพรวย ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 

   4.12.2 นางสาวสมจิตร  พ่ึงชะอุ่ม     พนักงานราชการโรงเรียนหนองหญา้ไซวิทยา   ผู้ช่วย 
  4.12.๓ นางสาวพลอยณชิชา ศิรกิตติวรพงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

              มีหน้าที่ ในการส ารวจน้ าหนัก-ส่วนสูงของนักเรียนทุกคนและสรุปเป็นข้อมูลสารสนเทศ คัดกรองปัญหา   
ด้านสุขภาพของนักเรียนทุกคนร่วมกับที่ปรึกษา ดูแลให้บริการด้านสุขภาพแก่นักเรียนทุกคนในยามเจ็บป่วย ช่วงที่อยู่
โรงเรียน ประสานงานและขอความร่วมมือกับครูที่ปรึกษาและขอความร่วมมือกับโรงพยาบาลและจัดหาเวชภัณฑ์ 
 

     4.13 งานหัวหน้าระดับชั้นเรียน ประกอบด้วย      
     4.13.1 นางพรศิริ    เปาอินทร์     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 

   4.13.2 นางสาวณภาภชั นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย(ม.1) 
   4.13.3 นางสาวมัลลิกา  เตชะเสนา    ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา    ผู้ช่วย(ม.2) 
 

…../4.13.4 นางสาวหนึ่งฤทัย   
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             4.13.4 นางสาวหนึ่งฤทัย  จิตร์เพ็ชร์   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ม.3) 

             4.13.5 นางสุรีรัตน์  เกิดณรงค์     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ม.4) 
             4.13.6 นางสาวปาลิดา นามเสนาะ   ครโูรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ม.5) 
             4.13.7 นายธนกร   พินิจ      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ม.6) 
             4.13.8 นางสาวจตุิพร  สุขสวัสดิ์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย(ปวช.) 

  4.13.9 นางสาวพลอยณชิชา ศิรกิตติวรพงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
    มีหน้าที่ ตามค าสั่งโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา ที่ 197/2564 และท างานร่วมกับงานระบบการดูแลช่วย
นักเรียนและงานการตรวจระเบียบวินัยประจ าเดือนและสรุปรายงานการตรวจระเบียบติดตามก ากับดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนของครูที่ปรึกษา ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องในการดูแลช่วยเหลือนักเรียนจัดประชุมครูที่ปรึกษาและครูผู้สอน
ในระดับชั้นเพื่อประสิทธิภาพในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  ร่วมมือกับครูที่ปรึกษาในการก ากับ ดูแลระเบียบวินัย การ
แต่งกาย การมาโรงเรียนและการกลับบ้านของนักเรียนตลอดจนหาทางป้องกันและแก้ปัญหาพฤติกรรมนักเรียนที่ไม่
เหมาะสม จัดประชุมกลุ่มเพ่ือปรึกษาปัญหารายกรณี    ติดตามประเมินผลการด าเนินงาน เพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใน
โอกาสต่อไป       บันทึกหลักฐานการปฏิบัติงาและจัดท ารายงาน ประเมินผลส่งคณะกรรมการกลุ่มสถิติ เพ่ือรายงาน
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

     4.14 งานกิจกรรมวันส าคัญ ประกอบด้วย 
   4.14.1 นางสาคร    ทัศนศ์รี     ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน  

    4.14.2 นางสาวณภาภชั นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
             มีหน้าที่ วางแผนการจัดกิจกรรมวันส าคัญต่างๆ (วันไหว้ครู / วันพ่อแห่งชาติ / วันแม่แห่งชาติ / วันส่งท้าย

ปีเก่าต้อนรับปีใหม่) 
     4.15 งานข้อมูลสารสนเทศ(Big Data) ประกอบด้วย 
    4.15.1 นายนิวัฒน์   สุขพินิจ  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  หัวหน้างาน 
    4.15.2 นางสาวจริยา ธนานันต์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา       ผู้ช่วย 
        4.15.3 นางสาวณภาภัช นาครินทร์ ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

   4.15.4 นายคมสันต์   กาฬภักดี ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   ผู้ช่วย 
             มีหน้าที่ จัดท าและสรุปข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับคะแนนความประพฤติของนักเรียน จัดท าและสรุปข้อมูล
สารสนเทศเกี่ยวกับการมาเรียน / มาสายของนักเรียน จัดท าและสรุปข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับคะแนนคุณลักษณะอัน
พึงประสงค์ (ข้อที่ 1 รักชาติ ศาสน์ กษัตริย์และข้อที่ 3 มีวินัย) จัดท าและสรุปข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับชั่วโมง
กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณะประโยชน์ (การท าความสะอาดเขตพ้ืนที่บริการและห้องเรียน)  
     4.16 งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน ประกอบด้วย 

   4.16.1 นางสาวนภสันันท์ แป้นแก้ว  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา   หัวหน้างาน 
    4.16.2 นางพรศิริ  ภูฆัง        ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

   4.16.3 นายพชรพรรณ ศรีจันทร์งาม  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย        
   4.16.4 นางสาวพลอยณชิชา ศิรกิตติวรพงษ์  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 

             มีหน้าที่  ในการดูแลรับผิดชอบการจัดการประชุมผู้ปกครองเครือข่าย อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง สรรหาและ
แต่งตัง้คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง ท าทะเบียนเครือข่ายผู้ปกครอง เพื่อเป็นข้อมูลสารสนเทศในการ
บริหารงานของกลุ่มงานและของโรงเรียน และด าเนินประกาศระเบียบว่าด้วยคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง
นักเรียนโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  

     4.17 งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 
   4.17.1 นายฤทธิไกร กัลวงษ์   รองผู้อ านวยการโรงเรยีนหนองหญา้ไซวิทยา หัวหน้างาน 

    4.17.2 นายณัฐพล  ดวงจนิดา  ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย        
……../4.17.3 นางพรศิริ   



-16- 
 

   4.17.3 นางพรศิริ  ภูฆัง      ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
   4.17.4 นางสาวนภสัวรรณ แตงโสภา   ครูโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา  ผู้ช่วย 
   มีหน้าที่  ดูแลรับผิดชอบงานคณะสีและครูที่ปรึกษา และงานเพ่ิมเติมอ่ืน นอกเหนือของกลุ่มงานบริหาร

บุคคลและกิจการนักเรียน 
 

  ทั้งนี้ ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ได้รับการแต่งตั้ งค าสั่ง ให้ปฏิบัติหน้าที่อย่าง
เคร่งครัด เพ่ือให้เกิดประโยชน์แก่ทางราชการสูงสุด  หากเกิดปัญหาหรืออุปสรรคประการใด ให้ครูทุกคนรายงาน
ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ เพ่ือหาแนวทางแก้ไขต่อไป ก าหนดให้ครูรายงานผลการปฏิบัติงาน ทุกภาคเรียน และจัดส่ง
หลังจากสิ้นภาคเรียน ภายใน 15 วัน 
           
   สั่ง  ณ  วันที่ 9  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2564    
 
 

           (นางพรลักษณ์  สุพงศ)์ 
           ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองหญ้าไซวิทยา 


